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HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ek-2

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Dernek
Kurulusu

Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis kurulus bildirimi
birlikte;

(Dernekler Yon. Ek-2) ile

1) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis bir adet dernek tizugd,

2) Dernek kuruculari arasinda tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tlzel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulug belgesi ile tuzel kisiliklerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

3) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar
amaci gutmeyen kuruluglar bulunmasi halinde, bu tlzel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gésteren Iigisleri Bakanhginca izin verildigini belirten dernek kuruculari
tarafindan imzalanmig yazilh beyan,

4) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa,
yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

5) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

6) DERBIS sifresi verilecek gecici yonetim kurulu baskaninin adi, soyadi,
yerlesim yeri ve imzasini belirten liste.

7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak
gosterilen yerlerde acilacak derneklerden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi
karar érnegi.

bunlarin  Turkiye'de

Kurulug iglemleri en ge¢ 15
dakikada tamamlanmaktadir.
4721 saylli Kanunun 60 Inci
maddesi geregince tluzuk ve
eklerinin incelenme suresi 60
giin olmasina ragmen, (is
yogunluguna bagli olarak)
ortalama 15 gun iginde
incelenerek ilgililere teblig
edilmektedir.

Dernek Subesi
Kurulusu

Tlzuklerinde sube acgabilecegi belirtiimis dernekler, genel kurullarinca yetki
verilen yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en az UGg¢ kiginin imzaladigi Kurulug
Bildirimi (Dernekler Yon. Ek-2) ile birlikte;

1) Sube kurucular arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tuzel

Kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tizel kisiliklerin

Kurulus iglemleri en geg 15
dakikada tamamlanmaktadir.
4721 sayih Kanunun 60 Inci
maddesi geregince tuzuk ve
eklerinin incelenme suresi 60




organlan tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

2) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tarkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

3) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlegim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

4) DERBIS sifresi verilecek sube gecici ydnetim kurulu baskaninin adi, soyadi,
yerlesim yeri ve imzasini belirten liste.

5) Sube agilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul
kararinin fotokopisi,

6) Kurucu olarak yetkilendirilmis kigiler igin alinmis dernek yonetim kurulu
karari fotokopisi.

7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutlkte mesken olarak
gosterilen yerlerde acgilacak dernek subelerinden, kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi karar érnedgi.

glin olmasina ragmen, (is
yogunluguna bagli olarak)
ortalama 15 gln iginde
incelenerek ilgililere teblig
edilmektedir.

Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulus
Bildirimi (Dernekler Yon. Ek-2) ile birlikte;

1) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet federasyon tuzugd,

2) Federasyon kurulmasi yoéninde derneklerce alinmis genel kurul karar
ornegi,

3) Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek
yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

4) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci

Kurulusg iglemleri en geg 15
dakikada tamamlanmaktadir.
4721 sayili Kanunun 60 Inci
maddesi geregince tlzuk ve

Federasyon gutmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tuazel kisilerin federasyon|eklerinin incelenme suresi 60
Kurulusu kurucusu olabilecegini gosteren igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten| giin olmasina ragmen, (is
dernek kuruculari tarafindan imzalanmig yazili beyan, yogunluguna bagl olarak)
5) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya ortalama 15 gln iginde
kisilerin ad1, soyadi, yerlegsim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi. incelenerek ilgililere teblig
6) DERBIS sifresi verilecek gecici ydnetim kurulu baskaninin adi, soyad, edilmektedir.
yerlesim yeri ve imzasini belirten liste.
7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutlkte mesken olarak
gosterilen yerlerde acilacak federasyonlardan, kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi karar 6rnedgi.
Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmisg| Kurulus islemleri en ge¢ 15
Konfederasyon Kurulus Bildirimi (Dernekler Yon. Elk-.2) i_Ie birlikte; . . dakikada tamamlanmaktadir.
Kurulusu 1) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet konfederasyon | 4721 sayili Kanunun 60 inci

tizuga,
2) Konfederasyon kurulmasi yonunde federasyonlarca alinmig genel kurul

maddesi geregince tlzuk ve
eklerinin incelenme suresi 60




karar 6rneqi,

3) Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine
federasyon yonetim kurullarinin karar érnegi,

4) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
gutmeyen kuruluglar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tlzel
kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiuzel kisilerin konfederasyona kurucu
olabilecegini gosteren Bakanlikga verilmis izin belgesi,

5) Gegici yonetim kurulu uyeleri ile yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kigilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

6) DERBIS sifresi verilecek gegici ydnetim kurulu baskaninin adi, soyadi,
yerlesim yeri ve imzasini belirten liste.

7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak
gosterilen yerlerde acilacak konfederasyonlardan, kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi karar ornegi.

iligkin ilgili

glin olmasina ragmen, (is
yogunluguna bagli olarak)
ortalama 15 gln iginde
incelenerek ilgililere teblig
edilmektedir.

3335 sayih
Kanuna Gore
Birlik Kurulusu

1) Kurucular tarafindan imzalanmis Ug¢ adet birlik statisu,

2) Birlik kurucularnn arasinda tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde bu
Kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tlizel kisiliklerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi
(yabanci dilde olmasi halinde Tlrkge cgevirisi ile birlikte),

3) Birligi kuracak kigilerin arasinda gergek kisilerin bulunmasi halinde bunlarin
nufus clizdani érnegi,

4) Kuruculardan yazisma ve tebligati almaya yetkili kigi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

5) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak
gosterilen yerlerde agilacak birliklerden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi
karar ornegi.

Basvuru iglemleri en geg 15
dakikada tamamlanmaktadir.
Kurulus evraklari
onaylanmak Uizere icigleri
Bakanligina
gonderilmektedir.

3335 sayih
Kanuna Gore
Birlik Subesi
Kurulusu

1) icisleri Bakanlhiginca onaylanmis iki adet birlik statiis,

2) Sube kurulmasina iligkin birlik yetkili organlarinca alinan karar ornegi,

3) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmig birlik yonetim kurulu karar
fotokopisi,

4) Sube kuruculari arasinda gergek kigilerin bulunmasi halinde bunlarin ntfus
cuzdani 6rnegi,

5) Sube kuruculari arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tuzel kigiliklerin organlar tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

6) Sube adina yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi,
yerlesim yeri ve imzalarini belirten liste,

7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak

Basvuru iglemleri en geg 15
dakikada tamamlanmaktadir.
Kurulus evraklari
onaylanmak Uizere icigleri
Bakanligina
gonderilmektedir.




gOsterilen yerlerde acilacak birlik subelerinden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile
alacagi karar ornegi.

1) Temsilciligin adresini iceren ve temsilci olarak gorevlendirilen kisi tarafindan

7 Zer:\s:lcmk imzalanmis basvuru dilekcesi, 15 dk.
¢ 2) Temsilcilik agilmasina iligkin yonetim kurulu karart,
1) Dernegin kamu yarari yonunden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte|Basvuru iglemleri en ge¢ 15
Kamu Yararina yapilmasi dusunulen isler hakkindaki raporu, dakikada tamamlanmakta ve
8 |Calisan Dernek 2) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, incelenmek Uzere Igisleri
Sayilma 3) Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi | Bakanligina
karar orneqgi. gonderilmektedir.
Dernek _ _ _
adlarinda; Tiirk, 1) En az bir yildan beri faaliyette bulunmasi,
Turkiye, Milli, 2) Amaci ve bu amaci gergeklestirmek igin giristigi faaliyetler ve yaptigi hizmetler
Cumhuriyet, ile gelecekte yapilmasi dusunulen iglerin; Uyelerinin disinda topluma yararli sonuglar
Ataturk, Mustafa | yerecek nitelikte olmasi, Basvuru iglemleri en ge¢ 15
Kemal kelimeleri 3) Benzer amagl dernekler arasinda en gok liyeye sahip olmasi, dakikada tamamlanmakta ve
9 |ile bunlarin bas N} . . . . |incelenmek Uzere Icigleri
4) Son g yil icinde, kendi Gyeleri disinda ulusal veya uluslararasi alanda yaptigi <
ve sonlarina . . oo . , Bakanhgina
getirilen eklerle | €N @Z UG proje veya faaliyetini belgelendirmesi, génderilmektedir.
olusturulan 5) Yerlesim yerinin bulundugu il disinda, en az Ug ilde sube veya temsilciliginin
kelimelerin bulunmasi,
kullanilabilmesi 6) izne tabi kelime kullanilmasi konusunda alinan genel kurulu karari.
talebi.
1) Genel kurul sonug bildirimi, (Dernekler Yon. Ek-3) 15 dk
Genel Kurul Tuzuk degisikligi yapiimis ise; (Bildiim  islemi  dernek
a) Toplanti tutanagi, .
10 |Sonucunun o o - . . s . bagkani tarafindan DERBIS
g - b) TizlUgun degisen maddelerinin eski ve yeni seklini gosteren liste. e
bildirilmesi o . N . o N . sifresi ile internet ortaminda
c) Dernegin son yonetim kurulu tuyelerinin gogunlugunca her sayfasi imzalanmig da yapilabilmektedir.)
bir nisha dernek tuzagd, yap '
1) Muracaat dilekgesi (Dilek¢cede, hangi amagla ve ne miktarda yardim
toplanacagdi, yardim toplama faaliyetlerinin strdurulecedi il ve ilgeler, yardim toplama| Basvuru islemleri en ge¢ 15
2860 sayih o S < o 4 >
.. sekillerinden hangilerinin uygulanacagdi, ka¢ kisi ¢alistirlacagi ve yardim toplamada | dakikada tamamlanmakta ve
Kanuna gore ) e o
1 kullanilacak makbuz miktari belirtilir.) mevzuata uygun gorulen

yardim toplama
izni

2) Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif Ozeti, rapor ve
benzeri bilgi ve belgeler.
3) Tuzel Kkisiligi haiz kuruluglarin muracaatlarinda yonetim kurulu karari ve

bagvurulara en ge¢ 1 hafta
icinde onay verilmektedir.




kurulusun yonetim organlarinda goérevli olanlarin kimlik ve adresleri,

4) Gergek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Gyelerinin ve
yardim toplama faaliyetlerinde gdrev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri,

5) Kamu gorevlilerinin calistinimasinin dagstunulmesi halinde ilgili valilik ve
kaymakamliklardan alinmig izin belgesi.

6) Ayrica yardim toplama faaliyetinin niteligine gore Mulki Amirlikge istenecek
diger belgeler.

12

2860 sayih
Kanuna goére
verilen yardim
toplama
izinlerinin
denetimi.

1) Faaliyetin bitim tarihinden itibaren on gun iginde kesin hesabin ¢ikarilarak izin
veren makama bildiriimesi tzerine Mulki Amirlikge yaptirilan denetim neticesinde,
toplanan yardimin amaci gergeklestirecek miktara ulasamamasi veya amacin
gerceklesmesinden sonra bir miktarinin artmasi durumunda, s6z konusu yardimlar izin
veren makam tarafindan yardimin amacina uygun kurulus veya kuruluslara devrettirilir.

1-2 glin

ihbar ve sikayet

1) Sikayet dilekgesi

En ge¢ 30 gun iginde iglem
safhasi hakkinda sikayetciye
cevap verilmekte ve

13 :Zﬁl;:}:an}(:rpllan 2) Varsa, sikayete konu belgeler genellikle bu sire iginde
basvurular
neticelendiriimektedir.
Kamu Yararina
calisan . - . .
14 derneklerin 1) Kamu yararina ¢alisan dernekler iki yilda bir idare tarafindan denetlenirler. 3 gun
denetimi
|dare tarafindan 1) Dernekler tarafindan her yil verilen bir énceki yila ait dernek beyannamesinin N
15 |resen yapilan , . . 2 gun
. incelenmesi sonucunda resen yapilan denetimler.
denetimler
Dernek (Bi|dirim1iglgrl;i dernek
Organlarinda 1) Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirim Formu (Degisiklik tarihinden itibaren ;
16 A . g bagkani tarafindan DERBIS
Degisiklik 45 gun iginde Ek-25 form doldurularak bildirim yapilmalidir.) ifresiile i d
Yapilmasi sifresi ile |nter.net ortar_nln a
da yapilabilmektedir.)
Yerlesim 1) Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi Formu (Dernekler Yon. Ek-24) (Bildirim1i5lgr$1'i dernek
Yerinde 2) Yeni yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. ;i ;
17 L aee iy N ) baskani tarafindan DERBIS
Degisiklik 3) Ayrica kutlukte mesken olarak gdsterilen yerlerde agilacak derneklerden, kat ifresi ile internet ortaminda
Yapilmasi malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar ornegi. ¥

da yapilabilmektedir.)




Dernek,
Federasyon ve

Konfederasyonl 1B dilekcesi
arca tuzuk ) asvuru diiexgesi e e e
18 2) Faaliyetin yapilmasina iligkin yonetim kurulu karari 10 dk.
amaglar I e . . .
3) Faaliyetin duyurulmasina iligkin bastirilan davetiye, afig, brogur vb.
kapsaminda
yapilan
faaliyetler
Basvuru islemleri 10 dk.
1) Basvuru dilekgesi icinde kayit altina alinmakta
19 Gayrimenkul 2) Bu konuda alinmis genel kurul karari ve yonetim kurulu kararinin érnegi, olup, ;2%3;?2”2‘:&%2 2 nei
islemleri 3) Isleme konu olan tapu tasinmaza ait tapu fotokopisi, diizenlenen gtki belaesi
4) Yetki verilen kisinin kimlik fotokopisi, en yetxi belg
ortalama iki is gunu i¢inde
ilgiliye teslim edilmektedir.
15 dk.
Yurt disindan (Bildirim iglemi dernek
20 3 1) Yurtdigsindan Yardim Alma Bildirim formu (Dernekler Yon. Ek-4) baskani tarafindan DERBIS

yardim alinmasi

sifresi ile internet ortaminda
da yapilabilmektedir.)

Ulkemizde
faaliyetlerine 1) Her yil sonu itibariyle subat ayr sonuna kadar, harcama gerektiren
21 izin verilen faaliyetleriyle ilgili olarak iki niisha “Tirkiye’de Temsilcilik Agmasina izin Verilen 10 dk
yabanci Yabanci Vakif, Dernek ve Kar Amaci Gutmeyen Kuruluslarin Verecegi Faaliyet '
derneklerin Bildirimi” (Dernekler yon. Ek-8)
faaliyet bildirimi
15 dk.

(Bildirim islemi dernek

29 Beyanna_me ) 1) I_—Ivgr yil Of;ak ve lear‘w‘ aylari arasinda bir q?cekl yila iligkin olarak Dernekler baskan tarafindan DERBIS
verilmesi Yonetmeligi Ek-217de yer alan “Dernek Beyannamesi A
sifresi ile internet ortaminda
da yapilabilmektedir.)
Matbaalar
tarafindan Matbaa tarafindan yazilan dilekge, o 10 dk .
basimi yapilan Basilan alindi belaelerinin birer drnedi ( Bildirim islemi ilgili matbaa
23 |Dernek Gelirleri 9 gl tarafindan DERBIS sifresi ile

Alindi
Belgelerinin
bildirimi

1)

2)

3) Teslim tutanag:.

4) Basim tarihinden itibaren15 gun iginde bildiriimelidir.

internet ortaminda da
yapilabilmektedir.)




isletme
hesabina gore

1) Karar Defteri
2) Uye Kayit Defteri
3) Evrak Kayit Defteri

24 |tutulan . 4) Demirbags Defteri (Tutulmasi istege bagl) 20 dk.
defterlerin : )
tasdiki 5) Isletme Hesapl Defteri . o )
6) Alindi Belgesi Kayit Defteri (Tutulmasi istege bagl)
1) Karar Defteri
Bilanco usuliine 2) Uye Kayit Defteri
6re tutulan 3) Evrak Kayit Defteri
25 gefterlerin 4) Yevmiye Defteri, 20 dk.
tasdiki 5) Buyuk Defter, (Tasdik zorunlulugu yok)
6) Envanter Defteri (Tutulmasi istege bagl)
7) Alindi Belgesi Kayit Defteri (Tutulmasi istege bagh)
Merkezi yurt
digsinda bulunan
feer:;?lkc'ﬁiﬂ‘erinc 1) Evrak Kayit Defteri
26 2) Karar Defteri 10 dk
e tutulmasi : .
3) Isletme Hesabi Defteri
gereken
defterlerin
tasdiki
27 |Fesih iglemleri 1) Dern_egln tasﬂ)ie edlldlglr_u gOsteren dilekge, 10 dk.
2) Tasfiye tutanagi ve ekleri
I’f:rmu:‘uk:‘a':'i‘re"e 1) Proje bildirim formu,
28 | ‘Uruus 2) Protokol rnegi, 10 dk.
yurutulen ortak .
- 3) Proje
projeler
1) Dernegi platformda temsil edecek kisinin isminin yer aldigi yonetim kurulu
29 Platform karari, 10 dk
olusturma 2) Mutabakat tutanagu. '
(Bildirim yUkimlaligu bulunmamaktadir)
30 |Yurtagma 1) Milli Egitim Bakanhgi ve Valilikten alinan yurt agma izin belgesi. 10 dk.




31

Lokal agiimasi
ve alkolli igki
izni verilmesi

1) Lokal acgiimasina iliskin is ve iglemler buyudksehir sinirlari iginde ilge
kaymakamliklarinca yapilmakta oldugundan basvurular ilgili kaymakamliklara
yapilmaktadir. Mudurligumazce, ilgili kaymakamligin talebi Gzerine dernegin en az bir
yildan beri faaliyette olup olmadigina dair yazili bilgi verilmektedir.

32 Sandik 1) Dernek genel kurulunca kabul edilen ve dernek yonetim kurulu Gyelerince her 15 dk
kurulmasi sayfasi imzalanmis olan sandik yonergesi. '
1) Karar Defteri
Sandik 2) Uye Kayit Defteri
33 |defterlerinin 3) Evrak Kayit Defteri 30 dk.
tasdik edilmesi 4) Demirbag Defteri
5) Yevmiye Defteri,
gardlk Y.etk' 1)Sandiga ve adina yetki belgesi diizenlenen kisinin bilgileri ile, yonetim kurulu
34 elgelerine sira karar tarihi, karar numarasi ve yetki belgesi suresini de gosteren iki nusha fotografl ve 15 dk.
numarasi P :
. . muhurlu “Yetki Belgesi
verilmesi
Matbaalar
tarafindan
basimi yapilan 1) Matbaa tarafindan yazilan dilekge,
35 |Sandik Gelirleri 2) Basilan alindi belgelerinin birer érnegi, 10 dk.
Alindi 3) Teslim tutanagi.
Belgelerinin
bildirimi
DERBIS 1) Bilango esasina gore defter tutan dernekler ile kamu yararina cgalisan
Dernekler Bilgi |derneklerin yonetim kurulu karari ile yetkilendirilen dernek bagkanina kullanici adi ve
36 |Sistemi kullanici | parolasi almasi ve bildirimleri elektronik ortamda vermesi zorunludur. Ayrica diger 15 dk.
adi ve parolasi |derneklerin istegi halinde de kullanici adi ve parolasi almalari halinde elektronik
alinmasi. ortamda bildirim yapabilmeleri mimkandar.
1) Turk Hava Kurumu, Turkiye Kizilay Dernegi ve Kamu yarina calisan
38 Mal Bildiriminde | derneklerden sayilan derneklerin sube baskanlari tarafindan sonu sifir ve bes ile biten 15 dk
Bulunma yillarda, ayrica yeni secilenler goreve baglama tarihinden, gorevi sona erenler ise sona '
erme tarihinden itibaren bir ay icinde, “Mal Bildirim Formu”nu teslim etmek zorundadir.
2820 sayih 1) Siyasi partinin adi, teskilat adresi, kurucularin adi, soyadi, TC Kimlik No,
Siyasi Partiler ogrenim durumlari, meslek ve ikametgahlarinin yer aldigi ve butun kurucular
39 |Kanununa gore |tarafindan imzalanmis kurulus bildirgesi, 15 dk.

siyasi parti il ve
ilce teskilati

2) Kurucularin nufus kayit érnekleri (Bir suret),
3) Kurucularin adli sicil belgeleri (Bir suret),




kurulusu 4) Kurucularin siyasi parti kurucusu olabilme sartlarini tagidiklarini belirten her
bir kurucu adina ayri ayri dizenlenmis imzali beyan (Bir suret),
5) Parti tlizuigl (ikiser suret).
(Buyuksehir disindaki ilceler icin evraklar iki suret hazirlanir)
Organlarda Parti organlarinda ve parti tuztgtinde belirtilen bir géreve getirilenlerin adlari,

gorev alanlarin

soyadlari, TC Kimlik No, mezuniyet, meslek ve ikametgahlari ile nufus kayit 6rnekleri,

40 ilgili makamlara |sabika kayitlari se¢im veya atanmadan baslayarak on bes gun icinde birer nisha 15 dk.
bildirilmesi olarak yazi ile bildirilir. (BuyUksehir disindaki ilgeler igin evraklar iki suret hazirlanir)
Parti
kongrelerinin 7 Parti gorevlileri ile yedeklerinin secimi igin yapilacak toplantilarin gin ve
41 |gun onceden yerlerini, kongre veya toplantidan en az yedi gun once mahallin en buyuk mulki 15 dk.
mulki amirlige |amirligine bir yazi ile bildirilir.
bildirilmesi
1‘;?;’:33"" 1) Dilekge,
Gérevlileri 2) Kurucularin listesi (Adi Soyadi, TC Kimlik No, Telefon No, Mezuniyet,
Sendikalari ve Meslek, Gorev, Adres, Imza)
. 3) Sendika tizugu,
42 |Toplu Sozlesme 4) K | K Sreviisi olduk sst bel 15 dk.
Kanununa gére ) Kurucularin amu gorevlisi olduklarini gosteren belge.
sendika ve 5) Sube kurulusu i¢in ayrica genel kurul ve yénetim kurulu karari
sendika subesi (Dilekce ekine her belgeden birer nusha eklenecektir)
kurulu§u§ (BuyuUksehir disindaki ilgeler igin evraklar ikiser suret hazirlanir)
4688 sayili
Kamu
geo r:z\i,ll(:l?;:'l ve 1-Dilekee,
. 2-Liste (Ad, Soyad, TC No, Meslek, Gorev, Adres ve Telefon bilgileri yer alacak)
43 |Toplu Sozlegsme S v o . 15 dk.
Kanununa gére (Bll!dl.l.'lm suresi genel_lfurulda.nlltlbaren 30_g_undur.)
genel kurul (BuyuUksenhir disindaki ilgeler igin evraklar ikiger suret hazirlanir)
sonuglarinin
bildirilmesi
6356 Sayili 1-Dilekge
Sendikalar ve 2-Isim listesi (Ad, Soyad, TC No, Mezuniyet, Meslek, Gorev, Adres ve Telefon
44 Toplu ls bilgileri yer alacak) 15 dk
Sozlesmesi 3-Sendika kurucusu olacagina dair beyan belgesi '

Kanununa gore
isci sendikasi ve

4-ThzUk Ornegi
5-Sube Igin (Atama ise genel merkez karar 6rnegi)




sendika subesi (Dilekge ekine her belgeden birer nisha eklenecektir)
kurulusu (BuyUksehir disindaki ilgeler igin evraklar ikiger suret hazirlanir)
6356 Sayili
Sendikalar ve 1-Dilekce
Toplu is 2-isim listesi (Dernekler Yénetmeligi Ek-3 forma uygun olarak)
45 |Sozlesmesi 3-Atama ile yapilan goérevlendirmelerde atama yapan birimin karar 6rnegi) 15 dk.
Kanununa gore (Dilekce ekine her belgeden birer nusha eklenecektir)
genel kurul (Bildirim suresi genel kuruldan veya atama tarihinden itibaren 30 gtnduir.)
sonug bildirimi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:
isim
Unvan

Adres

Tel
Faks

E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri:

Arif AKA Isim
il Sivil Toplumla iliskiler MidUri Unvan
Valilik Ek Hizmet Binasi Adres

Ahmetpasa Mh. Fahri Korutlrk Cd.
0224 252 25 22 Tel
0224 252 00 99 Faks

arif.aka@icisleri.qgov.tr E-Posta

: Riza GENCOGLU

: Vali Yardimcisi

: Hocalizade Mh. 6. Kultir Sk. No:2
Heykel

: 0224 225 19 00

: 0224 222 60 00




