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BURSA VALILIGi iMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC:

Bu yonerge ile 5442 sayil 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gorevlerin Vali
veya Vali adma belirli bir is bolimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin
belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik iglemlerin en
aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi
ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitilmesi amaglanmigtir.

II. KAPSAM:

5442 sayil 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarmca, Valilik ve
Valilige bagli olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari
yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini
kapsar.

II1. YASAL DAYANAK:
e Cumhurbagkanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname
Numarasi 1).

e Bakanliklara Bagl, lgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname Numaras: 4) ve ilgili
diger Cumhurbaskanligi Kararnameleri.

5442 sayil il Idaresi Kanunu.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun.
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun.

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu.

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Caligma Y 6netmeligi.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik.

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik.
Icisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Yonergesi.

IV. TANIMLAR:

VALILIK : Bursa Valiligini

VALI : Bursa Valisini

VALI YARDIMCISI : Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimcisini

HUKUK ISLERIi MUDURU: Bursa il Hukuk Isleri Miidiiriinii

HUKUK MUSAVIRI : Bursa Valiligi Hukuk Miisavirini

KAYMAKAM : Bursa Biiyiiksehir Belediye sinirlart dahilindeki
Kaymakami

KAYMAKAM ADAYI : Bursa ili Kaymakam Adaymi

BiRIM : Cumhurbagkanligi Kararnamelerine gore Bakanliklarin,

mistakil Genel Midiirliik ile bu seviyedeki
Baskanliklarin Bursa Ilindeki teskilatlarini ve alt
hizmet birimlerini
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BIRIM AMIRI :Bakanliklarin, miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki
Baskanliklarin Bursa ilinde teskilatlarmin basinda bulunan ve
sorumlu birinci derece yetkili amirlerini (Komutan, Bolge

Miidiirii, 11 Midiirii, Sube Miidiirii, Defterdar, 11 Miiftiisii,
Basmiidiir, Bagmiihendis, Sef vd.)
IL YAZI ISLERI MUDURU: Bursa Valiligi Il Yaz Isleri Miidiiriinii

AVUKAT : Bursa Valiligi Avukatini
ifade eder.

V. YETKILILER:

a) Vali

b) Vali Yardimcilari

¢) Il Hukuk Isleri Miidiirii
¢) Kaymakam

d) Kaymakam Adaylar1

e) Birim Amirleri

f) 11 Yazi Isleri Miidiirii
g) Avukat

VI. ILKELER VE YONTEMLER:
1- Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.
2- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a bagkasina devredemez.
3- Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve c¢ikarmalar
yapilabilir.
4- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali Adina” ibareli yazilar, yalnizca
yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik, gorev gibi
nedenlerle bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir.
5- Imza yetkisi devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
6- Birim amirleri imzaladiklar1 yazilarda, tist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiirler.
7- Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yénerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak
icin ilgili Vali Yardimcilar1 gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak dairelerde denetleme
yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.
8- Yazismalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilir.
9- Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazismalar; yonetimde biitiinliigii
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.
10- Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.
11- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak,
acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi
bilgi icin ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyat1 ile birlikte imzaya
sunulur.
12- Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.
13- Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi
ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel
Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilir.
14- “Sabotajlara Kars1 Koruma Plan1” ve “Yangindan Koruma ve Onleme Yonergesi”
hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge giivenligi saglanir.
15- “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin sunduklar1 hizmetlerin
elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina paralel olarak
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Igisleri Bakanligimz tarafindan gelistirilen “e-igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga
bagli kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilmesi ¢aligsmalar1 etkin bir sekilde uygulanacaktir.

VII. SORUMLULUK:

1-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimecilar1 sorumludur.

2- Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4- Tekit yazilar1 yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekite meydan verilen
birimlerde, Birim Amiri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

5- Vali Yardimcilariin gorevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gérevler, Valilik
Makaminca aksine bir talimat olmadig siirece Vali Yardimcilart Gorev Boliimiinde belirtildigi
sekilde olacaktir.

6- Valinin imzasina sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilen
evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7- Valinin il hudutlar1 igerisinde; teftis, denetim veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacag: bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu
olanlarn geregi ve icrasi, Gérev Bolimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
yapilacak ve il Valisine ivedilikle bilgi verilecektir.

8- Vali Yardimcilar1 sehir igi gorevden ayrilmalari halinde, Ozel Kalem Miidiirliigiine
ulagilabilecek telefon numarasini ve bilgisini birakacaklardir. Sehir digina yapilan gorev ve
geziler Valinin bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gérev ve yetki yoniinden birbirine alternatif
bagli olan Vali Yardimcilariin ayn1 anda gorev yerinden ayrilmalar1 gerekiyor ise Valinin
talimatiyla ayrilacaklardir.

VIII. UYGULAMA ESASLARI:

1- Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda yetkili makamlara basvuru hakkina, ayrica 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu ¢ergevesinde de belirli haklara sahiptirler. Bu nedenle, vatandaglarimizin tiim
dilek, istek ve sikayetlerine Valilik Makamimiz (WEB ortami dahil) aciktir.

2- Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iligskin esas ve usulleri diizenleyen 4982
sayitll Bilgi Edinme Hakki Kanunun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslart ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar kurum amiri imzasi ile
verilecektir.

3- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra,
Valinin gormesi gerekenleri bizzat Valiye takdim edecekler, alinan talimata gore hareket
ederek, evraklar1 havalesinden sonra ilgili birime gonderecekler ve izleyerek sonucundan bilgi
vereceklerdir.

4- Valilik Makami daima bagvurulara agiktir. Valiligimize bagvurularda mutat islemlere iligkin
hizmetlerin akisi ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
cOzilecektir.

5- Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
acmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami™na yapilan
yazili basvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tagimayan rutin
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dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanacaktir.

6- 11 birimleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcis1 imzas1 tasimayan
evraklar arasinda kendi takdirlerine gore secerek, Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek
ve talimatlarini alacaklardir.

7- Imza yetkisi isteyen kurumlar, yazili olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan teklifler il
Yaz Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca onaya baglanarak Makama
sunacaklardir.

8- Yazilarin Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin acik bir ifade ile
kisa ve 0z olarak metne yansitilmasi zorunludur. Bu amagla memurlarin masalarinda
yararlanacaklari, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
Tiirkge Sozliik ile Tiirk¢e imla Kilavuzunun bulundurulmasi saglanacaktir.

9- Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili Birim
Miidiirii tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu
en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Valiye sunulacaktir.
Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

10- Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi, ilge Kaymakami veya Birim
Amiri tarafindan yapilacaktir. Ayrica, Birim Amirleri kurumlarin faaliyetleri ile ilgili olarak
takdiri Makama ait olmayan mutat, teknik ve hesabata iligkin hususlarda basina dogrudan bilgi
verebileceklerdir. Makamin takdirini ve takibini gerektiren agiklamalar ile ilgili olarak acil
hallerde Makam bilgilendirilecek ve bilahare yazili onaya donistiiriilecektir. Hiikiimet
icraatlarmi ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili Kanunun 15.
maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.

11- Vali ve Vali Yardimcilar1 disinda dilek¢e havale eden Birim Miidiirleri tarafindan emir
niteliginde herhangi bir kayit diisiilmeyecektir.

IKINCi BOLUM
YETKIi SINIRLARI

I. VALI TARAFINDAN BIZZAT IMZALANACAK YAZILAR:

1- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerle mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmas:
gereken islem ve konular.

2- Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanlig: Idari isler Baskanligina yazilan énemli yazilar,
TBMM Bagkani1 imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Cumhurbagkanligina sunulan
Valilik goriis ve tekliflerini i¢eren yazilar, Genel Kurmay Baskanligi, Anayasa Mahkemesi ve
Yiiksek Yargi Organlarindan gelen yazilara verilecek cevaplar, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterligine yazilan yazilar.

3- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplarla, Bakanliklara goriis, 6neri ve 6nem arz eden yazilarla, atanmas1 Bakanlik ve Genel
Miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan
yazilar.

4- Yillik yatirrm programlarina iligkin teklifler ile yatirimlarmn izlenmesi ve Il Koordinasyon
Kurulu kararlari.

5- Ilde bulunan Birlik Komutanliklar: ile yapilacak dnemli yazigmalar ve giivenlik yardim
talebi yazilari.

6- YOK Baskanligina yazilmas: gereken 6nemli yazilar.

7- “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilar, 5nem arz eden yazilar ve Vali adina
gelen yazilara verilecek cevaplar.

8- Ilge kaymakamliklarina ve il birimlerine génderilecek dnemli yaz1 ve talimatlar.

9- Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar.

10- Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak aciklama metinleri.

11- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar.
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12- Onemli toplantilar ile ilgili yazilar.

13- Caligma saatlerinin tespitine dair genelgeler.

14- Kadro tahsisi talep yazilari.

15- Afet vukuunda 5902, 7269 ve 7126 sayili Kanunlarin uygulanmasi ve yapilacak énemli
yazigmalar.

16- Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, Birim Amirlerine ve diger kamu personeline basari
belgesi, lstiin basar1 belgesi, ddiil ve disiplin cezas1 verilmesine iligskin onaylar ve kararlar,
17- 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca Il'de teskilati veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gérevli daireyi belirtme yazilari.

18- Ugiincii defa tekit edilen yazilar.

19- Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar.

20- Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hiitkme baglanan davalara iliskin yazilar.

II. VALI TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR:

1- Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin 6ngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken
veya 0zel yetki devri yapilmayan iglem ve kararlar.

2- Vali Yardimecilar, 1 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam
Adaylari, Birim Amirlerinin y1illik, mazeret, saglik, {icretsiz izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri
ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari.

3- Her derecedeki birim amirlerinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, muvafakat,
gorevden ¢ekilmis sayilmalar1 ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar, (6zel mevzuat hiikiimleri
saklidir.)

4- 11 Jandarma Komutanligina bagl personelin 2803 sayili Kanunun 14. maddesine gore yer
degistirme onaylari.

5- 11 Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari.

6- Kadro tahsis onaylari.

7- 11 Emniyet Miidiirliigii kadrosunda gérevli tiim hizmet sinifi ve riitbedeki personelin il ici
gorev yerlerinin 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 8. maddesinin B fikras1 ile 11. maddesinin
A-C fikrasina gore degistirilmesine dair atama onaylart.

8- 5188 sayili Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari.

9- Il emrine atanmis bulunan saglik personelinden; tabip, dis tabibi, veteriner hekim, eczaci,
saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel ile egitim Ogretim smifina dahil her
derecedeki 6gretmenin gérev yerinin belirlenmesine veya Il icerisinde yer degistirmelerine
iliskin onaylar.

10- Atama yetkisi Valiye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama onaylar1
ile bos kadroya vekalet onaylari.

11- 4483 sayili Kanun yoniinden yapilacak 6n incelemelere iliskin 6n inceleme onaylari.

12- 91/1779 Karar Nolu Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y 6netmeligin
“Can Giivenligi Nedeniyle Silah Tasima Ruhsat1 Verilmesi” baslikli 7. maddesinde belirtilen
tagima ruhsatlarina iligkin onaylar.

13- 91/1779 Karar Nolu Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y 6netmeligin
EK-1 maddesine istinaden Mermi Satis Izin Belgesi verilmesi.

14- Birim Amirlerinin 11 dis1 ¢ikis onaylari.

15- 657 sayili Kanunun 137. ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirma kararimin
alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligskin onaylar.

16- 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanuna gore yapilacak her tiirlii bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar.

17- Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama onaylari.

18- 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununa gore alinan kararlarin degerlendirilmesi.

19- Gegici isci alinmasi onaylari.
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I1I. VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Kanun, Tiizlik ve Yonetmeliklerde “Valilik¢e-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is
ve islemler.

2- Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yliriitiilen ve
yiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin goérev
boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

3- Cumhurbaskanlig: idari Isler Baskanligindan gelen Idari Isler Baskanlig1 seviyesi disinda
imzalanmis yazilara verilecek yazilarin cevaplari.

4- Valinin onayma sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi.

5- Cumbhurbagkanlig1 ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin
yazilar ve cevaplari.

6- Gorev Boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iligkin
karar ve yazilarin imzalanmasi.

7- 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi geregince,
Guimriik Midiirligiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarin1 imzalamak,
8- Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler.

9- 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili1 Toplu s
Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve
Gosteri Yirlylisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin
yiiriitiilmesi.

10- Gorev Boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tasima, kiraya verme, kiralama
ve benzeri konulan igeren sozlesmeleri, ilgili Birim Amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi.

11- Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri
Oniinde iddia ve savunmalara ait yazilar (6nemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar haric),
659 sayili KHK kapsamina giren konular, bu madde kapsami digindadir.

12- Bir yatirim veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamasi i¢in verilen CED, 6n izin, izin, goris
ile ilgili yazilar.

IV. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:

1- Valinin onayi diginda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi.

2- Valinin onay1 disinda kalan atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme, muvafakat, derece
yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.), asalet
tasdiki, istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri.

3- Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan miidiir yardimcisi ve sube miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdis1 izni ve refakat izin
onaylari.

4- Birim Amirleri disinda kalan diger personelin il dis1 gegici gorev ve tasit gdrevlendirme
onaylari.

5- 1l1dare Kurulu, il Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu,
Il Jandarma Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Baskanlik
gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarinin imzalanmasi.

6- Eczane agma ruhsatname onaylari.

7- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi Ongoriilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylari.

8- 5253 sayili Kanuna gore derneklerin feshine iliskin onaylar.

9- il Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar.

10- 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanununa tabi tiim 6zel dgretim kurumlarinin
(okullar hari¢) kurum a¢gma, kapatma, ad verme, yerlesim degisikligi, program iptali, program
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ilavesi, doniistim, devir, nakil, kontenjan ve kurucu temsilcisi degisikligi ile ilgili onaylar ve
5661 sayili Kanun kapsamindaki Milli Egitim Bakanligina bagh 6zel 6grenci yurdu a¢ma,
kapatma, devir ve nakil onaylar1.

11- Milli Egitim Miidiirliigline bagli her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin rapor,
izin veya gecici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalar1 halinde yerine
gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait onaylar.

12- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gdre spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri acilis izin onaylari.

13- Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon merkezi ve
kreslerin ruhsatlarina iligkin onaylar.

14- Ogzel siiriicii kurslari, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plan
onaylari.

15- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik geregi Valilik Makami tarafindan verilecek igyeri, satis yeri,
tesis vb. yerlerin agilist ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler.

16- 91/1779 Karar Nolu Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y 6netmeligin
“Tagima Ruhsati Verilebilecek Diger Meslek Mensuplar1” baglikli 9. maddesinde belirtilen
tasima ruhsat onay ve islemleri. (Il Emniyet Miidiiriiniin/il Jandarma Komutaninin teklif imzas1
ile)

17- 91/1779 Karar Nolu Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y 6netmeligin
71. maddesine istinaden silah tamir yeri ve bu yere bagli sube agma izni verme yetkisi.

18- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun “Idari para cezas1 veya yaptirim
gerektiren fiiller” basglikli 20. maddesinde “Bu maddede 6ngoriilen cezalar mahalli miilki amir
tarafindan verilir.” hiikmiine istinaden; 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
kapsaminda yapilan birim ve 6zel giivenlik sirketlerinde yapilan denetimler sonucu tespit
edilen eksikliklerin giderilmesi ve aykiriliklara istinaden yapilan savunmalarin olumlu
goriilmesi sonucunda idari yaptirim uygulanmasina gerek olmadigina dair onaylar.(il Emniyet
Miidiiriiniin/il Jandarma Komutaninn teklif imzas ile)

19- 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesinde .... "Toplanti, konser,
sahne gosterileri ve benzeri etkinliklerde; para veya degerli esya nakli gibi gecici veya acil
hallerde, komisyon karar1 aranmaksizin, Valilik tarafindan 6zel giivenlik izni verilebilir. 5188
sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetleri Genelgesinin 2.5. Acil ve Gegici Hallerde Ozel Giivenlik izni
baslikl1 a) Secimler, sinavlar, senlikler, yarismalar, spor miisabakalari, konserler, dini ve milli
bayramlar, yilbasi, acilis-kapanis ve 6nem arz edebilecek olan diger giinler veya gezici olarak
yiiriitiilen faaliyetler gibi ge¢ici haller ile baslangi¢ ve bitisi belli olan diger hallerden en az 48
saat nce OGNET iizerinden yapilan 6zel giivenlik izni bagvurulari ivedilikle degerlendirilir."
hiikkiimleri geregince gecici 6zel giivenlik izni onay yazilar.(Il Emniyet Miidiiriiniin/il
Jandarma Komutaninin teklif imzasi ile)

20- Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar.

V. IL HUKUK ISLERi MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1- Vali tarafindan tevdii edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek.

2- i1 Idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilmak ve Kanun sdzciiliigii
gorevini yapmak.

3- Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak.

4- Vali tarafindan verilen inceleme, sorusturma ve denetleme emirlerini sonuglandirmak.

5- Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 Valilige yapilan
itirazlarda, konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Valiye goriis bildirmek.

6- Valilik¢e tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerini yiiriitmek.

7- 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmasi halinde bu béliimdeki gérev ve yetkiler
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ilgili Vali Yardimcisi tarafindan icra edilecektir.
8- Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak.

VI. AVUKAT TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1- Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida agilmis veya agilacak olan davalarda vekil
sifatiyla davalarin takibi kapsaminda yer alan tiim dilekgeler.

2- Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan teblig edilen ve Valilige sorulan konular hakkinda
hukuki goriis yazilari.

3- Valinin, avukatin imzalamasini uygun gordiigii diger yazilar.

VII. KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1- 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarmin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasmna Dair Kanun ve Uygulama Yonetmeligine
istinaden verilen Yivsiz Tiifek Ruhsatnameleri onay ve islemleri.

2- 91/1779 Karar Nolu Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Yo6netmeligin
7. maddesi, 9. maddesi, 71. maddesi ve Ek-1. maddesi kapsami1 disinda kalan silah tagima ve
bulundurma ruhsat onay ve islemleri.

3- {lge personelinin her tiirlii kongre, seminer, toplant1 vb. faaliyetlere katilmalaria iliskin Il
dis1 onaylar.

4- Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okullarda kadrosu ayn1 okulda olanlardan miidiir
vekili, miidiir yardimcis1 vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile yatili okul belletici 6gretmen
olarak gorevlendirileceklere iliskin onaylar.

5- Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri agma
belgelerine iliskin is ve islemler ile belgelerin onaylanmas.

6- Ozel Ogretim Kurumlarmnin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarmin
sinav onaylarinin alinmasi.

7- Apostil tasdiki ile ilgili is ve islemleri yliriitmek.

8- Havai fisek kullanima ile ilgili is ve islemler ile izin onaylari.

9- Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amach aktiviteler ile il i¢i
ve il dis1 kafile ve gezi onaylari, salon tahsislerine iligkin onaylar.

10- Oyun, temsil, gosteriler veya cesitli eglence amacli toplanti vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

11- Birim Amirleri hari¢ ilgede gorev yapan personelin 6 aydan kisa siireli gegici
gorevlendirme onaylari.

12- Ozliik dosyalar1 ilgede bulunan personelin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi onaylari ile
aday memurlarin asalet tasdikleri.

13- Ozliik dosyalar: ilgede tutulan kaymakamlik personelinin emeklilik onaylar.

14- Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan birim amirlerinin yerine 1 aya kadar, diger
gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gorevlendirme onaylari.

15- Kaymakamliklarda 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4. maddesinin (B) fikrasina gore
gorev yapan personelin yenilenmesi gereken sézlesmelerinin imzalanmasi.

16- Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Midir Yetkili 0gretmen
gorevlendirilmesi.

17- flgede Sgretmen agig1 bulunan okullarda bos gegen dersleri doldurmak ve dgretmenlerin
girmeleri gereken haftalik ders saatini tamamlamak iizere, norm kadro fazlasi1 6gretmenlerle, ilge
emrine atanan kadrolu ogretmenlerin goérevlendirilmeleri ve ek ders iicreti karsiligt 6gretmen
gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

18- Spor federasyonlarinin talebine binaen, ilgede sube miidiirii ve daha alt diizey personelin
gorevlendirme ve buna bagli idari izin onaylar1 ile 3289 sayil1 Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat
ve Gorevleri Hakkinda Kanun’un 29. maddesi geregi ilce diizeyinde personel gorevlendirme
onaylart.
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VIII. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekce kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

2- Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar.

IX.IL YAZI iSLERIi MUDURU VE VALILIK SUBE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekce kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,

2- Diger Il ve llgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini

gerektirmeyen yazilar.

X. BiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YORUTULECEK iS VE
ISLEMLER:

ORTAK HUKUMLER:

1- Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik
izinleri, mazeret izinleri ile diger kanuni izin onaylar (Evlenme, dogum, 6liim vb.) ve ayliksiz
izin, yurtdis1 izni, hastalik izni, refakat izni vermek, Il i¢i gorev onayi, bu konularda ilgili
Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilar1 imzalamak.

2- Vali Yardimcilarinin tetkikinden gecen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iligkin yazilar.

3- Kurumlara hitaben dogrudan yazilan ve gotiiriilen dilekgeler; konusu Valilik talimatini
gerektirmeyen ve konusu sikdyet olmayip mutat bir konu igeriyor ise kurum amirince; havale
edilip, isleme konulmas.

4- Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi
ve cevaplar.

5- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar.

6- Ilgililere derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi duyurulmasina iliskin yazilar.

7- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar.

8- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi1 gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluglara ve
belediyelere yazilan yazilar.

9- Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi ve goreve baslayisinin ilgili birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar.

10- Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iligkin yazilar.

11- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar.

12- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
11 Idaresi Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara” ait
yazilar.

13- 1l igi tasit ve tasitla gidecek personelin gérevlendirme oluru.

14- Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar.

15- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

16- Tasmir Mal Yo6netmeligi uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ diger yazilar.

17- 1l i¢i ve Iller aras1 herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar.

18- Personelin askerlik erteleme islemleri.

19- Adli ve idare yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar.

20- Iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasin1 génderme ve isteme yazilari.

21- Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekleri kabul
etmek geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar.
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22- Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

23- 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait
onaylar.

24- Her tiirlii proje degisikligi, kesif artiglari, yeni fiyat tutanaklari ve miiteahhide noter
vasitasiyla c¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi.

Ortak Hiikiimler Boliimiinde Belirtilen Yetkilerin Yani Sira, Yetki Devri Yapilan Birim
Amirleri ve Devredilen Yetkiler;

A-IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURUNUN iIMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar.

2- Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazigsmalar.

3- Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazismalar.

4- Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmasi.

5- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari.

6- Telsiz yazigmalari.

7- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin KIHBI Dairesi Baskanlhigi ile yapilacak
yazigmalarin Vali adina imzalanmast.

8- Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik gorevlisi Kimlik
Kartinin imzalanmasi.

B- IL DEFTERDARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Bakanlik ve Valilik atamali Defterdarlik personelinden kurum degistirmek veya il digina
gitmek isteyenlerin muvafakat yazilar1 ile yer degistirme, birim biinyesinde gorev yeri
degistirme ve gorevlendirme onaylari.

2- Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine iliskin onaylar.

3- Disiplin hiikiimlerine gore inceleme, sorusturmaci gorevlendirilmesine iligkin onaylar.

4- Hazine ve Maliye Bakanlig tarafindan cikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere
gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler.

C- iL MiLLi EGITIM MUDURUNUN VE MUDUR YARDIMCILARININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

I-il Milli Egitim Miidiirii tarafindan;

1- Motorlu tasit siiriicii kurslarin direksiyon egitim alanlarinin onaylari.

2-Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak dgrenci islemleri ile {icret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar.

3- Birim biinyesinde personel gorevlendirme onaylari.

4-Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan
atamalarla ilgili 6n yazigmalar.

5- Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler.

6- Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen kurslar sonunda
verilen kurs bitirme belgeleri.

I- il Milli Egitim Miidiirii ve Tlgili il Milli Egitim Miidiir Yardimcilan tarafindan;
1- Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi'nin 10. maddesi uyarinca; yillik
caligma takvimi ve ¢aligma saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar.
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2- 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsamindaki kurumlarin personel atama,
toplu onay, istifa, adaylik ve gérevden ayrilma is ve islemlerine iliskin onaylar.

3- 5661 sayili Kanun kapsamindaki Milli Egitim Bakanligina bagli 6zel 6grenci yurtlarinda
gorev yapan/yapacak olan personelin atama ve gorevden ayrilma is ve islemlerine iligskin onaylar.

4- Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi'nin 27. maddesi uyarinca
caligma izinlerinin uzatma onaylari.

D- CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIiM DEGISIKLIGIi iL MUDURUNUN
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari; is programlarina iliskin onaylar.

2- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve tasinmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine ait yazilar.

E- iL SAGLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1- Saglik kuruluslarindaki personellerin yurt i¢i kongre izinleri.

F- IL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1- 11 Miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb. komisyonlarinin

kurulmasi ve gorevlendirilmesine ait onaylar.

G- GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1- Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari.

2- 1l ici sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari.

3- Genglik ve Spor Il Miidiirliigii biitgesinden yapilacak harcamalarin onay1.

H- AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Cocuk yuvalarinda koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve

koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarmn s6z

konusu aileler tarafindan Il disina ¢ikartilmasi sirasinda talep edilen izinler.

2- Cocuk yuvalar ve yerlestirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar ile

Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatil1 yararlanan genclerin Il i¢indeki

gezilerinin yani sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amagh etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli personel

gbzetiminde kurum araci ile katilmalari.

3- Genel Miidiirliige bagh ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup ilimiz kuruluslarinda misafir

edilecek olan yagh, 6ziirlii, korunmaya muhtag¢ ¢cocuk ve genglerin barndirilmasi konusunda

talep edilen izinlerin onaylariin alinmasi.

4- Valilik Makamidan alman kurum personelinin il i¢i gdrevlendirmelerinin iist yazilar1 ile

Valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen cocuk, yasl, engelli, kadin ve gengler ile ilgili

Genel Miidiirliik ile ilgelere gonderilecek yazilara iligskin imza yetkisi.

I- iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

Pasaport veya pasaport yerine gecen belgelerle ilgili;

1- D1s temsilciliklerimizle yapilacak yazigsmalar.

2- Kamu Kurum ve Kuruluslariyla yapilacak yazigmalar.

3- Adli Makamlarla yapilacak yazigmalar.

J-iL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
11
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ONAYLAR:
1- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. durumlarda ara¢ personelin olay yerine sevkine
iliskin yaz1 ve onaylar.
2- Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi.
3- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar.
4- kaz-Alarm islemleri ile ilgili parolalarin nébet bildirim yazilari.
5- Kamu kurum ve kurulusglari ile Meslek Odalarindan gelen Hazineye ait tasinmazlarin satin
alma, kiralama vb. talepleri ile ilgili olarak kurum goriisii istenilen yazilar.
6- Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligindan gelen CED raporu ile ilgili kuruma
iliskin goriisiine ait yazilar.
7- Kamu kurum ve kuruluslarindan bilgi ve belge taleplerine ait yazilar.
8- Afet Miidahale Plan1 ve Hizmet Gruplarina ait planlarin giincelleme iglemleri ile ilgili
yazilar.
9- Afet ve Acil Durum hallerinde gecikmesinde sakinca bulunan olaylarda kamu kurum ve
kuruluglardan yapilacak arag, malzeme ve personel talep yazilari.

K- IL GOC IDARESI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1- Idari, 6zliik ve mali islerle ilgili yazismalardan;

a. 1li¢i personel ve arag gorevlendirilmesi.

b. Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla Il disina sevk edilen kurum personeli ve
bakimindaki kisilere refakat edecek personelin goérevlendirilmesine iliskin onay ve
yazilar.

c. Valilik Makamindan ¢ikan onaylarin (talimat ve yonlendirme gerektirenler haric)
dagitim {ist yazilari.

¢. Tebligat yazilar1 (konunun 6zelligi agisindan isim belirlenerek bizzat teblig edilmesi
gerekenler harig).

d. Gog Idaresi Genel Miidiirliigii ve kamu kurum ve kuruluslariyla yapilan ve énemli
hukuki sonu¢ dogurmayan teknik ve bilgilendirme amagh yazilar.

e. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonug¢landirilmasi i¢in bilgi ve belge istenmesi,
konunun incelenmesine iliskin yazilar.

f. Aylik, ¢ aylik, alt1 aylik ve yillik standart formlarin, istatistiklerin ve ¢izelgelerin Gog
Idaresi Genel Miidiirliigiine gonderilmesi.

g. Eksik bilgi ve belge istenilmesine ve gonderilmesine iligkin yazilar.

g. Dosya isteme ve gondermeye iligkin yazigmalar.

h. il Miidiirliigiimiizde hizmet etkinligini, verimliligini ve siirat artirmak amagh gézlemsel
ve performans kriterleri géz Oniine alinarak personel arasinda goérev dagiliminin
yapilmasi.

1. Mahkeme yazigmalari.

i. Yabanci uyruklu sahislarin sevkleri ile ilgili Il i¢i personel ve arag gérevlendirilmesi.

j. Yabanci uyruklu sahislarin, hafta sonu ve acil durumlarda ilgili Vali Yardimcisinin
bilgisi dahilinde, il dis1 sevkleri ile ilgili personel ve ara¢ gorevlendirilmesi.
6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda;

Yabancilarla ilgili is ve islemlere iliskin olarak,

2- Ikamet izni miiracaat formlar1; miilteci, sartli miilteci, ikincil koruma ve uluslararas1 koruma
basvuru kayit belgesi, cikis izin belgesi, yabanci uyruklu sahislarin il disina ¢ikislarina
iliskin izin belgeleri, yabancilara ait ikamet izni belgeleri, Uluslararas1t Koruma Basvuru Kayit
Belgesi, ikamet izni Miiracaat Belgesi, Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi Kimlik Belgesi,
Uluslararas1 Koruma Statiisii Sahibi Kimlik Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi,
Terke Davet Karari, Yabanci uyruklu sahislart sinir disi etme, idari gézetim altina alma ve
kaldirma kararlarin1 imzalanmasi.

12



Bursa Valiligi Yetki Devri ve Imza Yetkileri Yonergesi

3- Kanun’un 61’inci maddesi uyarica “Miilteci Statiisii Karar1”, Kanun’un 62’nci maddesi
uyarinca “Sartli Miilteci Statiisii Karar1”, Kanun’un 63 {incii maddesi uyarica “Ikincil Koruma
Statiisii Karar1”, Kanun’un 61’inci veya 62’nci ya da 63’lincii maddelerinde aranan sartlari
tasimadiklart anlagilanlar hakkinda “Talebin Reddi Karar1”, Kanun’un 64’ncii maddesi
kapsaminda olanlar hakkinda uluslararasi1 korumadan “Harigte Tutma Karar1”, Kanun’un
72’nci maddesinin birinci fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda, “Kabul Edilemez Basvuru
Karar1”, Kanun’un 77’ nci maddesinin birinci fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda “Basvurunun
Geri Cekilmis Sayildigina Iliskin Degerlendirmenin Durdurulmasi Karar1”, Kanun’un 78’inci
maddesinin dordiincii fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda “Uluslararas1 Korumaya Muhtag
Olmadigina Iliskin Karar”, Kanun’un 85’inci maddesi kapsaminda olanlar hakkinda
uluslararasi koruma statiisiiniin “Sona Erme Karar1”, Kanun’un 86’nc1 maddesi kapsaminda
olanlar hakkinda, uluslararasi koruma statiisiiniin “Iptal Karar1”, Uluslararas1 Koruma
Degerlendirme Komisyonunun idarenin ilk kararini usul ve esas yoniinden gézden gecirmesini
talep ettigi durumlarda alinacak “Itiraz Siireci Sonrasi Karar”, Kanun’un 80’inci maddesi
kapsaminda “Yargi Siireci Sonras1 Alinacak Karar”, Kanun’un 90’1inc1 maddesinin ikinci fikrasi
kapsaminda olanlar hakkinda “Haklarini Sinirlama Karari”nin imzalanmasi.

L- iL SiVIL TOPLUMLA iLISKiLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAR:

1- Dernek Kurulus Bildiriminin alindigina dair Alind1 Belgesinin diizenlenmesi.

2- Yeni veya degistirilen dernek tliziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig

edilmesine iliskin yazilar.

3- Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar.

4- Derneklerin her tiirli miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri

dogrultusunda diizenlenmesi gereken (faaliyette olup olmadiklarina iligkin yazilar, tiiziiklerin

aslt gibidir onayi, dernek denetim tebligatlari, dernek isim degisikligine dair belgeler vb.)

belgeler.

5- Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi dogrultusunda verilen beyannamenin alinmasi.

6- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca olumlu ya da

olumsuz olarak verilen yardim toplama iznine iliskin kararlarn Bakanlik, Valilikler ve

Kaymakamliklar disindaki kisi, kurum ve kuruluslara duyurulmasina/tebligine iliskin yazilar.

7- Yurt disindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurt Disindan Yardim Alma

Bildiriminin onaylanmasi.

M- TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Meslek kuruluslari, sirket, kooperatif, kurulus, tiizilk madde degisikligi ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigsmalar.

2- Isyeri disinda satis yetki belgesinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi ile ilgili
yazigmalar.

3- Tiiketici Hakem Heyetinin is ve islemlerine iligkin her tiirlii yazigmalar.

4- Uriin giivenligi kapsaminda ve tiiketicinin korunmasma dair is ve islemlere iliskin
yazigmalar.

5- Hal Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar.

6- Tasinmaz Ticareti Yetki Belgesi ve Ikinci El Motorlu Kara Tasit1 Ticareti Yetki Belgesi
tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi ile ilgili yazigsmalar.

7- Ticari Elektronik Ileti sikdyetlerinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar.

N- iMZA YETKIiSi VERILEN DiGER PERSONEL:
I-flce Milli Egitim Miidiirii tarafindan;
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1-Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinda kullanilacak demirbas ara¢ (motorlu tasit) izin
onaylart.

2-Ozel Aksam Liselerinin saat 17:00°den sonra ve hafta sonu yapacaklar1 dgretime iliskin
haftalik ¢caligsma saatlerini gosterir ¢izelgenin onaylanmasi.

3-Her derecedeki okul 6gretmenleri igin ders iicretlerine iligkin onaylar.

4-Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler gergevesinde Ilge genelinde yapilacak etkinliklerde
gorevlendirilecek veya egitici calisma maksadiyla Ogrenci taramasi yapacak kisilerin
gorevlendirilmesine iliskin onaylar ile egitim kurumlarinda tanitim amagh dagitilmak istenen
brostir, el ilani, afis ve materyallerin dagitim izin onaylart.

5- Ozel 6gretim kurumlari ile ilgili (okullar hari¢) kurum agma, kapatma, devir, nakil, kontenjan
degisikligi, yurt agma, kapatma, devir ve nakil onaylar1 disindaki idari is ve islemlere dair yazi
ve onaylar.

II-Genglik ve Spor Il Miidiirliigii Personel Sube Miidiirii veya Vekili tarafindan;

1- Genglik ve Spor 11 Miidiirliigii biinyesinde gorevli birim amirleri disindaki tiim personelin yillik
izinleri, mazeret izinlerinden dogum, oliim, evlilik, babalik izinleri ile sihhi izin onaylarinin
onaylama yetkisi.

UCUNCU BOLUM
I. YAZISMA USULLERI:
1- Yazilar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige uygun
olarak yapilacaktir.
2- Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad1 yazildiktan
sonra altina VALI ADINA (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altmna yetkilinin
tinvan1 yazilacaktir.
3- Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
(Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri icin yeterli bir aralik
birakilacak, altina da Olur'u imzalayacak isim ve makam yazilacaktir.)

ORNEK:

OLUR
. /..12024

[sim
Makam

4- Birim Amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazisi ve olurlara muhakkak
ilgili Vali Yardimcisinin “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi konulacaktir.

I1. iC YONERGE:

1- Birim Amirlikleri bir ay icerisinde Vali Yardimcilar1 Gorev Béliimiine gore Il Yazi Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii alinarak, bu Yonerge dogrultusunda “i¢
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik imza Yetkileri Y6nergesi uygulanir.

2- Birim Amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve I¢ Yénergeleri

Vali tarafindan onaylanarak vyiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine
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gonderilir.

III. YONERGEDEKI BOSLUKLAR:
Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Valinin emrine gore hareket edilir.

IV. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER:

1- iI'de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri ile
ilgili Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yliriitiilecektir.

2-Vali Yardimcilart ve Birim Amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarda Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan takip edilecektir.
Ayrica Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilart ve Birim
Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alacak, verilecek talimatlara gore
uygulamalar takip edip sonucundan Makama bilgi sunacaklardir.

3-1l’e gok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacimna gére ilgili Vali
Yardimcis1 tarafindan yapilacak, Heyet; varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile
goriistiirilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

4- Valiyi ilgilendiren konularda Vali Yardimcisi ve Birim Amirlerinin (giinliik, haftalik)
toplant1 ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilacak ve
Valiye takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.
5-Vali Yardimcilar1 Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplant1 sonrasi yapilan
caligmalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

6- Bu yonerge tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda, basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

V. YURURLULUK:

a- Bu Yonerge hiikiimlerini Bursa Valisi yliriitiir.

b- Bursa Valiliginin 29/09/2023 tarihli Imza Yetkileri Y&nergesi yiiriirlikkten kaldirilmustir.
c- Bu Yonerge 09/09/2024 tarihinden itibaren yliriirliige girer.

Erol AYYILDIZ
Vali
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